
หนา้ที� 1 
สญัญาเงินยมืเลขที�……………………..………………..……………..วนัที�…………………….…..…………………………………           ( ส่วนที� 1) 
ชื�อผูย้ืม………………………………..…………………………….จาํนวนเงิน………..…………...……….……………บาท                       แบบ 8708 

    ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

                                      ที�ทาํการ…มหาวิทยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 
                     วนัที�……….เดือน……………….พ.ศ………….. 
เรื�อง    ขออนุมติัเบิกคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ 
เรียน    อธิการบดมีหาวทิยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 

               ตามคาํสั�ง/บนัทึกที�………………………………………….……………..ลงวนัที�…………………………..……………….  ไดอ้นุมติัให้
ขา้พเจา้…………………………………………….………………..…….ตาํแหน่ง…………………………….…………….……………………….. 
สงักดั…………………………………….……….พร้อมดว้ย…………………………………………………….……………………………………. 
……………………………………………………………………………….…………………………………………………เดินทางไปปฏบิัตริาชการ   
(ระบุเรื�อง/สถานที�/จงัหวดัที�ไป)………………………………………………………………………………......................................โดยออกเดินทางจาก 
[     ]    บา้นพกั    [     ]  สาํนกังาน   [     ] ประเทศไทย    ตั8งแต่      วนัที�……..…..เดือน…………………..…. .พ.ศ...………..…เวลา……………….น. 
และกลบัถึง    [     ] บา้นพกั  [     ] สาํนกังาน  [     ] ประเทศไทย    วนัที�……...…เดือน…………….…..……..พ.ศ…………..…เวลา……….…..…  น. 
รวมเวลาไปราชการครั8 งนี8……………….วนั……………….ชั�วโมง 

               ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ สาํหรับ   [     ]  ขา้พเจา้    [     ] คณะเดินทาง         ดงันี8   
คา่เบี8ยเลี8ยงเดินทางประเภท…………………..………………………..จาํนวน………..…………..วนั รวม…………………………….… บาท 
คา่เช่าที�พกัประเภท………………….…………………….…………..จาํนวน…………..………..วนั รวม………...…………………….  บาท 
คา่พาหนะ…………………………..………………………………….……………………………..   รวม…………………...…………. บาท 
คา่ใชจ่้ายอื�น……………..………………………………….……………………….……………..       รวม……………..…………………บาท 
                                        รวมเงินทั8งสิ8น….………………………………บาท 
จาํนวนเงิน (ตวัอกัษร)……………..……………………………………………………………………………………. 

               ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการที�กลา่วมาขา้งตน้เป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายที�ส่งมาดว้ย   
จาํนวน……1…..ฉบบั  รวมทั8งจาํนวนเงินที�ขอเบิกถูกตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 
                                                       ลงชื�อ………………………………………….  ผูข้อรับเงิน 
                                                                (…………………………………………...)  
                                                                                       ตาํแหน่ง…………………………………………….. 

ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินที�แนบถูกตอ้งแลว้                                                                       อนุมติัใหจ่้ายได ้
เห็นควรอนุมติัให้เบิกจ่ายได ้

       ลงชื�อ…………………………………………                                                                ลงชื�อ………………………………………… 
                          (…นางสาวนฤมล  ส่งต่าย .......)                                                                                             ( ผูช่้วยศาสตราจารยรั์ตนา  รักการ) 
                ตาํแหน่ง…นกัวิชาการเงินและบญัชี                                                                                 ตาํแหน่ง    รองอธิการบดี ปฏิบตัิราชการแทน 
                                                                                                                                                                   อธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 
    วนัที�……………………………………………..                                                                วนัที�…………………………………………….. 

      ไดรั้บเงินคา่ใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ จาํนวน…………………….บาท (………………………………………………………………………) 
ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้                            *** กรณีไปคนเดียว เซ็นชื�อผู้รับเงนิ ตรงนี� *** 

ลงชื�อ…………………………………………..……….. .ผูรั้บเงิน            ลงชื�อ…………………………..………………………….ผูจ่้ายเงิน 
                 (………………..……………………………..)                                          (….................................................…..) 
ตาํแหน่ง……………………………………………                                ตาํแหน่ง………..…................................................................... 
วนัที�……………………………………………..                                    วนัที�…………………………….……………………………. 
จากเงินยมืตามสญัญาเลขที�………………………………      …วนัที�……………………………………….. 



หนา้ที� 2 
 

หมายเหต ุ………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 

คาํชี8แจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัทาํใบเบิกคา่ใชจ่้ายรวมฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการ 
                     เริ�มตน้และสิ8นสุดการเดินทางของแตล่ะบุคคลแตกตา่งกนั ให้แสดงรายละเอียดของวนัเวลาที� แตกตา่งกนัของบุคคลนั8นในช่องหมายเหตุ 

2. กรณียื�นขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล ใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือชื�อผูรั้บเงินและวนัเดือนปีที�รับเงิน  
     กรณีที�มีการยมื เงิน ใหร้ะบุวนัที�ที�ไดรั้บเงินยมื เลขที�สัญญายมืและวนัที�อนุมตัเิงินยมืดว้ย 
3.  กรณียื�นขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือชื�อในช่องผูรั้บเงิน ทั8งนี8  

     ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคนลงลายมือชื�อผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนที� 2) 

                

ใบรับรองแทนใบเสร็จ แบบ บก.111  ใชใ้น-กรณี 
1.  เบิกค่าพาหนะประจาํทางและพาหนะรับจา้งเหมาจ่าย 
2.  ใช-้พาหนะส่วนตวัเดินทาง(เหมาจ่าย)  
กรณีใช้รถราชการเดนิทางไม่ต้องเขียน 

                                                                              ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ                                                       แบบ บก.111 
                        ส่วนราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 

วนั เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จาํนวนเงิน หมายเหตุ 
 เดินทางโดยพาหนะ.............................    
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
      รวมเป็นเงิน (………………………………….……………………….)    
 
 ขา้พเจา้…………….......................................................ตาํแหน่ง........................................................…………………. 
สงักดั กรม / มหาวิทยาลยั......................................………..………………….ขอรับรองวา่ รายจ่ายขา้งตน้นี8 ไม่สามารถเรียก 
ใบเสร็จรับเงินจากผูรั้บเงินได ้และขา้พเจา้ไดจ่้ายไปในงานของราชการโดยแท ้
                                           (ลงชื�อ)........................................................…… 
                              วนัที� ………………………………………… 



                                                             หน้าที� 3 

         หลักฐานการจ่ายเงนิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                         ส่วนที� 2                                             
ชื�อส่วนราชการ   มหาวทิยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร    จังหวัด กําแพงเพชร                                                        แบบ 8708 

       ประกอบใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดนิทางของ………………………………………………ลงวันที�……….เดือน…………………….พ.ศ………… 

ลาํดบั 

ชื�อ ตาํแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม ลายมอืชื�อ วัน,เดือน,ปี หมายเหตุ 

  ค่าเบี,ยเลี,ยง ค่าเช่าที�พัก ค่ายานพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื�น  ผู้รับเงิน ที�รับเงิน  

           

          

           

           

           

           

           

           

           

           

                                                                                      รวมเงิน                             ตามสัญญาเงินยมืเลขที�………..วนัที�…………….................. 

                                                                                                                                    

                                                                                                                                         ****  กรณไีปเป็นหมู่คณะ และผู้เขียนรายงานยมืเงนิไป ให้ลงชื�อผู้จ่ายเงนิ ตรงนี,ด้วย *** 

 
จาํนวนเงินรวมทั8งสิ8น (ตวัอกัษร)………………………………………………………………….                    ลงชื�อ……………..…………………………….ผูจ้่ายเงิน 

                    คาํชี,แจง                                                                                                                                                        (……………………………………………..) 

 1. ค่าเบี,ยเลี,ยงและค่าเช่าที�พกัให้ระบุอตัราวนัละและจํานวนวนัที�ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                                         ตําแหน่ง……………………………………………….. 

 2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื�อผู้รับเงนิและวนัเดือนปีที�ได้รับเงนิ กรณเีป็นการรับเงนิจากเงนิยมื ให้ระบุวนัที�ได้รับจากเงนิยมื                              วันที�…………………………………… 
                3. ผู้จ่ายเงนิ หมายถงึ ผู้ที�ขอยมืเงินจากทางราชการ และจ่ายเงนิยมืนั,นให้แก่ผู้ เดนิทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื�อผู้จ่ายเงนิ       


