
แบบฟอร์มการขอใช้บรกิาร ห้องประชุม/อาคาร/สถานที่ 
กองพฒันานักศกึษา มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

 
แนวปฏิบัติการขอใชบ้ริการ ห้องประชุม/อาคาร/สถานที่ กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

1. เวลาให้บริการวันราชการ 08.30-16.30 น. ปิดให้บริการวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
  กรณีนอกเวลาท าการ มีค่าล่วงเวลาแก่ผู้ดูแล วันละ 300 บาท (รวมถึงเสาร์-อาทิตย์ เวลา 8.30-16.30 น. ด้วย) 

2. กรุณายื่นแบบฟอร์มการขอใช้บริการล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน พร้อมแนบก าหนดการมาด้วย เพื่อประกอบการพิจารณา 
3. ผู้ขอใช้จะต้องดูแลรับผิดชอบ ปิดไฟ แอร์ อุปกรณ์โสต เก็บขยะและตรวจสอบความเรียบร้อยภายในห้อง หลังใช้เสร็จทุกครั้ง

  กรณีที่ต้องการจ้างแม่บ้านท าความสะอาดมีค่าล่วงเวลา 300 บาท (ต้องแจ้งเจ้าหน้าที่กองพัฒนานักศึกษาให้ทราบก่อน) 
4. ห้ามขนย้ายหรือเคลื่อนที่อุปกรณ์ในห้องประชุม/อาคาร/สถานที่ ก่อนได้รับอนุญาต 
5. ห้ามพกพาหรือน าอาวุธหรือวัตถุระเบิดและสิ่งของผิดกฎหมายเข้ามาในอาคารและห้องประชุม 
6. ห้ามเสพ/สูบบุหรี่หรือน าสุรา ยาเสพติด เครื่องดื่มประเภทมึนเมาทุกชนิด 
7. ห้ามให้ใช้กาวสองหน้าหรือวัสดุอ่ืนๆ ที่ท าให้ผนังห้องเกิดความเสีย และห้ามน าสัตว์เลี้ยงเข้ามาในห้องประชุมเด็ดขาด 
8. ผู้ขอใช้ต้องด าเนินการจัดสถานที่ด้วยตนเอง และเม่ือเสร็จกิจกรรมต้องจัดเก็บให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานตามรูปแบบเดิม 
9. พิจารณาให้ใช้ห้องประชุมจัดกิจกรรมอบรม ประชุมหรืองานสัมมนา งดใช้ห้องประชุมจัดงานเลี้ยงสังสรรค์ หากจ าเป็นต้อง

จัดเลี้ยงอาหารให้จัดที่รับประทานอาหารด้านนอกห้องประชุมเท่าน้ัน และห้ามใช้ลิฟท์ขนอาหารเด็ดขาด 
10. เวลาในการใช้ห้องประชุม/อาคาร/สถานที่ รวมจัดเก็บท าความสะอาดต้องไม่เกิน 24.00 น. (เที่ยงคืน) ของวันน้ัน 
11. ให้ผู้ขอใช้บริการถือปฏิบัติตามแนวปฏิบัติ หากมีฝ่าฝืนหรือมีเหตุให้เชื่อถือได้ว่าก่อให้เกิดความเสียหายแก่มหาวิทยาลัย 

หรือแก่อาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยอาจพิจารณาให้ระงับใช้อาคารสถานที่ชั่วคราวหรือยกเลิกการอนุญาต 
12. ในช่วงของการใช้บริการหรือภายหลังเสร็จสิ้นจากการใช้บริการ หากตรวจสอบพบว่า ห้องประชุม อาคาร สถานที่ รวมถึง

อุปกรณ์ภายในห้องประชุม อาคาร สถานที่ ช ารุดเสียหายโดยเกิดจากผู้ใช้บริการ ท่านจะต้องรับผิดชอบความเสียหายที่เกิดขึ้นตามจริง 
เว้นแต่ความเสียหายมิได้เกิดจากการกระท าของผู้ใช้บริการ 
           

         ข้าพเจ้า.......................................................................สังกัด................................................................................... 
ต าแหน่ง.................................................................................เบอร์โทรผูป้ระสานงาน........................................................ 
มีความประสงค์ขออนญุาตใช้ห้องประชุม/อาคาร/สถานที่ (*จ านวนผู้เข้าร่วมต้องเกินกึ่งหนึ่งของความจหุ้องประชุม) 
  ห้องประชุมสุพรรณิการ ์ช้ัน 3 ความจุ 330 คน    ห้องประชุมจ าปา ช้ัน 4 ความจุ 200 คน 
  ห้องประชุมจ าป ีช้ัน 4 ความจุ 92 คน     อื่นๆ........................................................................... 
เพื่อด าเนินกิจกรรม.................................................................................... .......................จ านวนผูเ้ข้าร่วม...................คน 
จัดกิจกรรมใน วัน...................ท่ี..........เดือน.................................พ.ศ................เวลา................น. ถึง ...............น. 
เข้าจัดสถานที่ วัน......................ที.่.........เดือน...................................พ.ศ..................เวลา.................น. ถึง .................น.
โสตทัศนูปกรณ์   โปรเจคเตอร ์   Notebook (ต้องน ามาเอง)  เครื่องเสียง+ไมโครโฟน (ต้องซื้อถ่านมาเอง) 

 
ยอมรับข้อก าหนดและแนวปฏิบัติทุกประการ          ลงช่ือ.................................................ผูข้อใช้บริการ 

             (.................................................) 
             วันที่............../............/.............. 
    
ความคิดเห็นของผู้รับผิดชอบ          ความเห็นผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา     
   เห็นควรอนุญาต              อนุญาต 
   ไม่ควรอนุญาต……………………………………………….            ไม่อนุญาต…………………………………………………  
 
ลงช่ือ…………………………………………………ผู้รับผิดชอบ        ลงช่ือ………………………………………………… 
     (.......................................................)              (.......................................................) 
           ............../............/..............                         ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 


