
ตัวอย่างบันทึกข้อความ 
 

  
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ   กองพัฒนานักศึกษา ส านักงานอธิการบดี 
ท่ี  สนอ.กพน.0404/2561 วันท่ี 29  สิงหาคม  ๒๕61 
เร่ือง  ขอความอนุเคราะห์เครื่องคอมพิวเตอร์จ านวน 10 ชุด 

 

เรียน ผู้อ านวยการส านักวิทยาบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ตามท่ี มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร เป็นเจ้าภาพในการจัดแข่งขันกีฬามหาวิทยาลัยราช
ภัฏกลุ่มภาคเหนือ ครั้งท่ี 31 “กล้วยไข่เกมส์” เพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมจึงได้ก าหนดการประชุมการ
จัดการแข่งขันกีฬาในวันท่ี 5 กันยายน 2561 ณ ห้องประชุมสภา อาคารเรียนรวมและอ านวยการ โ ดยมี
ตัวแทนมหาวิทยาลัยราชภัฏกลุ่มภาคเหนือแต่ละแห่งเข้าร่วมประชุมท้ัง 8 มหาวิทยาลัย 

ในการนี้จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์เครื่องคอมพิวเตอร์จ านวน 10 ชุด ส าหรับประมวลผลและ
แสดงข้อมูลในการประชุมดังกล่าว ท้ังนี้สามารถประสานงานกับ นายอนุวัฒน์ แนไพร เจ้าหน้าท่ีกองพัฒนา
นักศึกษา ในการด าเนินงานต่อไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

 
อนุวัฒน ์แนไพร 

(นายอนุวัฒน์ แนไพร) 
นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 


